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Contratagcado de Instituigédo para
prestacdo de servigo tecnico-
especializados na coordenagao, \alar
organizagdo, planejamento e )
execucédo de concurso publico, apréax?;do Valor
incluidos a contratagdo de todo 43 §73 33 aproximado de
pessoal (apoio, fiscais e .(vide, R$ 43.373,33
y componentes da banca de Servi 01 t (vide proposta
avaliagao de titulos) ervigo proposta técnica
responsavel pela elaboragao, tec”"’? comercial que
impressdo e aplicagdo de °°m.er°'a' integra este
provas e analise de titulos para que Integra processo)
PREENCHIMENTO DE VAGAS este
para o quadro de servidores processo)
publicos da Camara Municipal
de Morro da Garga MG

o Necessidade de preenchimento dos cargos existentes
- previstos na nas Resolugoes 063/2024, 067/2025 e
QUAL O MOTIVO DA 068/2025, que Institui o Plano de Carreiras e
CONTRATAGAO? Vencimentos da Camara Municipal de Morro da
Garca/lMG — e que, atualmente, sado ocupados de
forma precaria e Lei 834/23.

NATUREZA E GARANTI
NATUREZA Servigos técnicos ndo continuados.
HAVERA GARANTIA DO | .
SERVICO? '
CRITERGSDESElcRROL .
FORMA DE Dispensa de Licitagao, com fundamento no inciso XV, do
CONTRATACAO art.75, da Lei n® 14.133/21.
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CRITERIO DE Of critério dle s.eleg';ac.) e o mer:or prego dentre aqueles
JULGAMENTO o] ertgcjos pelas instituigbes consu tadas e que atendem aos
requisitos do art.75, XV, da Lei n° 14.133/21.
O ORGAMENTO
ESTIMADO E Nao.
SIGILOSO?
Seréa exigida prova de qualificagao técnica, tendo em vista a
necessidade de se assegurar que o concurso publico sera
conduzido por instituigdo que garanta, pelo menos:
1. Qualidade dos processos seletivos: A contratagao
de uma instituicdo de ensino e pesquisa qualificada
garante que os processos seletivos sejam realizados
de forma transparente, justa e eficaz, reduzindo a
possibilidade de fraude, corrupgao e irregularidades.
2. Experiéncia e especializagdo: As instituicdes de
ensino e pesquisa qualificadas possuem experiéncia e
especializagdo em organizag&o de concursos publicos,
0 que as torna mais eficientes e competentes para
realizar a tarefa.
3. Cumprimento das normas legais e regulamentares:
As instituicdes qualificadas estdo habilitadas a cumprir
SERA EXIGIDA com as normas legais e regglamentareg que regem a
X organizagéo de concursos publicos, evitando sangoes
HABILITACAO - N
TECNICA? e responsabilidades para a contratagao.

4. Preservacdo da credibilidade da instituicao
publica: A contratagdo de uma instituicao de ensino e
pesquisa qualificada ajuda a preservar a credibilidade
da instituicdo publica, pois é fundamentada em
critérios objetivos e transparentes.

5. Economia do uso dos recursos publicos: A
contratacdo de uma instituicao qualificada pode
economizar recursos publicos, pois minimiza a
probabilidade de erros, gastos excessivos €
desperdicio de tempo.

6. Uniformizagdo dos processos seletivos: A
exigéncia de qualificagdo técnica para a contratacao
de instituicdo de ensino e pesquisa ajuda a uniformizar
0S processos seletivos, tornando-os mais
padronizados e faceis de controlar.

7. Garantia da transparéncia e accountability: A%
7
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transparéncia e accountability nos processos seletivos,
pois € sujeita a fiscalizagao e controle publico.

Em resumo, a exigéncia de qualificagao técnica para a
contratacdo de instituicdo de ensino e pesquisa para a
organizagao de concurso publico ¢ fundamental para garantir
a qualidade dos processos seletivos, a experiéncia e
especializagao da instituicao contratada, bem como de seus
responsaveis técnicos, o cumprimento das normas legais e
regulamentares, a preservagao da credibilidade da instituigao
publica, a economia do uso dos recursos publicos, a
uniformizacdo dos processos seletivos e a garantia da
transparéncia.

contratagcdo de uma instituicao qualificada garante.@_|

QUALIFICACOES
TECNICAS EXIGIDAS

- Declaragéo de ciéncia das informagdes necessarias para o
cumprimento da futura obrigagéo contratual.

- Registro da instituicéo e do responsavel técnico no CRA —
Conselho Regional de Administracao.

- Indicacédo de pessoal técnico, instalacdes e aparelhamento
para o cumprimento da futura obrigagdo da equipe técnica
responsavel pela execugéo dos trabalhos.

. Atestados de responsabilidade técnica relativo a
qualificagéo técnico profissional (do (s) responsavel (is)
técnico (8)).

- Atestados de capacidade, relativo a qualificagéo técnico
operacional (da instituic&o).

HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDADE?

Nao

HA RISCOS A SEREM
ASSUMIDOS PELA
CONTRATADA?

A instituicao de ensino contratada para organizar 0 concurso
publico, para provimento de cargos da Camara Municipal de
Morro da Garga, assume uma série de riscos significativos,
que podem ter impactos financeiros, de imagem e até legais.

E crucial que a instituicdo esteja ciente desses riscos € se
prepare adequadamente para mitiga-los.

Aqui estao alguns dos principais riscos:

1. Riscos Operacionais:
. Elaboragido inadequada das provas: Questdoes mal

elaboradas, ambiguas, com erros de conteudo ou fora
do escopo do edital podem gerar contestagoes
judiciais e anulagdes de questoes, comprometendo a |
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« Logistica complexa: Organizar um concurso envolve
logistica complexa para impressao, distribuicao,
aplicacdo e corregdo das provas, além da seguranca
dos materiais. Falhas nessa logistica, como atrasos,
extravios ou fraudes, podem comprometer o processo.

« Seguranga: A seguranga das provas e dos locais de
aplicagdo é fundamental para evitar fraudes e
vazamentos. Falhas na seguranga podem levar a
anulacdo do concurso e a processos judiciais.

« Alto volume de candidatos: Lidar com um grande
ntmero de candidatos exige infraestrutura, pessoal e
sistemas adequados para garantir um processo
eficiente e sem erros.

. Prazos: A instituicdo contratada deve estar atenta aos
prazos do Inquérito Civil n°:
02.16.0209.0000321.2021-21.

2. Riscos Financeiros:

« Custos nio previstos: Problemas inesperados, como
contestacdes judiciais, anulagbes de questées ou
necessidade de refazer etapas do concurso, podem
gerar custos adicionais ndo previstos no contrato.

3. Riscos Juridicos:

« Acbes judiciais: Candidatos podem entrar com agoes
judiciais contestando o edital, as questdes das provas,
os critérios de avaliagdo ou outras etapas do
concurso. A instituicdo deve estar preparada para
responder a essas agbes e arcar com 0S custos de
defesa.

. Responsabilidade por fraudes: Se houver fraudes
no concurso, a instituicdo pode ser responsabilizada,
mesmo que ndo tenha participado diretamente da
fraude.

« Descumprimento do edital: O descumprimento de
qualquer item do edital pode gerar contestacdes e
acdes judiciais, alem de comprometer a validade do
concurso.

4. Riscos de Imagem:

. Credibilidade da instituicdo: Problemas na
organizagdo do concurso podem manchar a imagem
da instituicao de ensino, prejudicando sua reputagéo e
a confianca do publico em seus servigos. J
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. Publicidade negativa: Erros, fraudes ou problemas'/
no concurso podem gerar ampla cobertura negativa na
midia, prejudicando a imagem da instituicao.

5. Riscos de Conformidade:

o Legislagdao especifica: Os concursos publicos s&o
regidos por leis e regulamentos especificos, que
variam de acordo com o ente federativo e o cargo. A
instituicao deve estar familiarizada com a legislagao do
Municipio de Morro da Garga/MG e garantir que o
concurso esteja em conformidade com todas as
normas aplicaveis.

o Transparéncia: A instituigdo deve garantir a
transparéncia em todas as etapas do concurso,
divulgando informagdes relevantes aos candidatos e
ao publico em geral.

o Imparcialidade: A instituicdo deve garantir a
imparcialidade na avaliagdo dos candidatos, evitando
qualquer tipo de discriminagao ou favorecimento.

Para mitigar esses riscos, a instituigéo de ensino deve:
. Realizar um planejamento detalhado do concurso.
. Contar com uma equipe experiente e qualificada.
. Implementar sistemas de seguranca robustos.

. Adotar medidas de controle de qualidade em todas
as etapas do processo.

. Manter um canal de comunicacao aberto com 0s
candidatos e o érgao contratante.

E importante ressaltar que a analise e gestdo de riscos
devem ser continuas ao longo de todo o processo de
organizagao do concurso.

EZ‘ARCA/MG 7.
ll

HA PREVISAO DE
VISTORIA?

Nao.

COMO O SERVICO E
PRESTADO?

1 - DA PRESTAGAO DE SERVICO:
1.1 Dos editais, avisos e comunicados

1.1.1 - Elaborar e submeter & aprovagéo prévia da Comissao

para Acompanhamento do Concurso Publico da Camara
Municipal, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis,
os editais, avisos e comunicados relacionados a seguir:

a) Abertura das inscrigoes;
b) Resultado final em lista contendo a pontuagac e a
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respectiva classificagdo de todos os candidatos habilitado‘&,x_)/
por cargo, pela ordem decrescente da nota obtida;

c) Divulgagéo dos resultados da avaliagao dos recursos;

112 — FElaborado o edital do concurso, devera ser
encaminhado ao Tribunal de Contas de Minas Gerais para
analise e deferimento.

113 - Publicar o extrato em jornal diario de grande
circulagado, inclusive no municipio de Morro da Garga MG,
comunicando que o seu inteiro teor estara disponibilizado por
meio eletrénico nos sites da instituicdo contratada e da

Camara Municipal, de acordo com a Sumula 116/2011 do
TCE/MG.

1.1.4- Publicar no site da instituigdo contratada todos os
editais, avisos e comunicados relacionados no subitem 7.1.1;
bem como gabaritos provisorios e finais.

1.1.5- Promover a divulgacdo do concurso em diferentes
midias, no minimo, na internet e em jornal de grande
circulagdo no municipio.

1.2 Das inscri¢oes

1.2.1- A instituicdo devera se responsabilizar pelo trabalho
relativo ao recebimento das inscrigoes.

1.2.2- As inscricdbes para O CONCurso serao abertas por
periodo a ser definido pela Comissao de Organizagéo do
Concurso e instituigao Contratada, devendo ficar abertas por,
no minimo, 30 (trinta) dias e realizadas exclusivamente pela
internet, no site da instituicdo contratada, disponivel 24 (vinte
e quatro) horas, ininterruptamente, durante todo o periodo de
inscrigao.

1.2.3- A inscricao cujo pagamento for efetuado apods o ultimo
dia de inscricdo nao sera aceita.

1.2.4- A inscrigao apenas sera aceita apos ter sido
informada, pela rede bancaria, a confirmagéo do pagamento
do valor da taxa de inscrigao.

1.3 - Das taxas de inscrigao

131 - Os valores das taxas de inscrigdo serao definidos em
conjunto pela contratada e contratante no ato da assinatura
do contrato.

1.3.2- Os valores das taxas de inscrigao serao recolhidos a
conta bancaria da Céamara Municipal a ser aberta
exclusivamente para esta finalidade, mediante boleto

bancario emitido no ato da inscri¢gao, cujo pagamento podera
ser efetuado em qualquer estabelecimento bancario, em
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moeda corrente, ou compensagdo bancaria proveniente‘de’L
conta de titularidade do préprio candidato.

1.3.3- O valor da taxa de inscrigdo somente sera devolvido
em caso de nao aplicagdo das provas, ou nao homologacgao
do certame, ou ainda em caso de anulagao do concurso por
decisdo judicial transitada em julgado, decorrente de ato
comissivo ou omissivo praticado pela contratada ou
contratante.

134 - Os valores arrecadados pelo Poder Legislativo
Municipal, proveniente de taxa de inscricéo para o Concurso
Publico, serdo utilizados para pagamento dos servigos
prestados pela empresa contratada para elaboragdo do
concurso publico, em conformidade com o namero de
inscritos ou de acordo com as receitas auferidas com a
inscricao dos candidatos

1.4 - Da produgéo de materiais necessarios a inscrigao

141- Elaborar e disponibilizar no site da instituicao
contratada, com opg&do para impressao, 0S seguintes
materiais:

a) Edital do concurso aprovado pelo Tribunal de Contas de
Minas Gerais;

b) Instrugcdes para o recolhimento da taxa de inscrigao por
meio do boleto bancario;

c) Boleto bancéario com codigo de barras e com a opgéo de
preenchimento online e

impressao.
1.5 - Do cadastramento dos candidatos

1.5.1- Compor cadastro geral dos candidatos inscritos, a
partir das informagoes contidas nas fichas de inscrigao e
digitadas em sistema de processamento eletrénico.

1 592. Elaborar listas dos candidatos inscritos em ordem
alfabética, contendo os seguintes dados: numero de
inscricao, nome do candidato, numero do documento de
identidade, numero do CPF, endereco, cargo pretendido,
horario e local onde farao as provas.

1.5.3- Elaborar listas dos candidatos inscritos separados por

cargo, em ordem alfabética, contendo os seguintes dados:
numero de inscrigdo, nome do candidato, numero do
documento de identidade, numero do CPF, endereco, cargo
pretendido, horario e local onde faréao as provas.

1 5.4- As listas constantes dos subitens 7.5.2 e 7.5.3 deverao
ser remetidas aos representantes da Comissdo de
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Acompanhamento do Concurso Publico da Camara Municipal ™
de Morro da Garga MG. g

1.5.5- Deverao conter nas listas de que trata o subitem 7.5.4
as seguintes informagbes estatisticas, graficamente
organizadas: nimero de candidatos inscritos por vaga de
cada cargo;

1.5.6- Elaborar e disponibilizar no site da instituicao
contratada lista dos candidatos que tiveram as inscrigoes
indeferidas contendo os seguintes dados: numero de
inscricdo, nome do candidato, nimero do documento de
identidade, numero do CPF, cargo pretendido e as
justificativas do indeferimento.

1.5.7- Durante o processo seletivo, os candidatos deverao
encaminhar as alteracdes de enderego para a instituicao
contratada, que as comunicara a Camara Municipal de Morro
da Garca e, ap6s o encerramento do concurso, diretamente a
area de Gestao de Pessoas da Camara.

1.6- Do atendimento aos candidatos

1.6.1- Colocar a disposicdo dos candidatos, profissional ou
equipe treinada a fim de orienta-los em todas as etapas do
concurso, por meio de e-mail, telefone, carta e/ou
pessoalmente, sem quaisquer dnus para os candidatos.

16.2 - Os questionamentos formulados pelos candidatos
deverdo ser respondidos em tempo habil, para garantir a
participagéo desses nas etapas relacionadas a consulta.

1.6.3 - Disponibilizar no site da instituicdo contratada, no
prazo minimo de 10 (dez) dias de antecedéncia para a
realizagdo das provas, consulta ao local de provas por
numero de inscrigdo, CPF ou RG do candidato, permitindo
obter informacdes exatas para a realizagéo da prova.

1.7-Das provas

1.7.1- As provas objetivas serdo realizadas no mesmo dia
para todos os cargos.

1.7.2 - A instituicdo contratada devera especificar os
conteidos programaticos das provas em conjunto com a
Comissao de Acompanhamento do Concurso Publico da
Camara Municipal de Morro da Garga MG.

173 - A instituigho contratada deverad elaborar provas
especiais para candidatos portadores de necessidades
especiais, indicadas no formulario de inscrigao.

1.7.4 - As provas objetivas deverao conter questoes inéditasj
de multipla escolha e devem ser elaboradas de modo a
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avaliar as competéncias e habilidades mentais dos
candidatos, abrangendo as capacidades de compreenséo, de

aplicagéo, andlise e sintese, privilegiando a reflexao sobre a
memorizacao.

175- As folhas de respostas das questoes das provas
objetivas deverao ser personalizadas e identificadas por meio
do mecanismo de seguranca.

176- Os cadernos de provas e as folhas de respostas
deverdo conter todas as instrugdes necessarias a realizagao
da prova.

1.7.7- A instituicdo contratada devera montar, imprimir,
conferir, embalar, lacrar os cadernos de questdes e produzi-
los em quantidade suficiente as necessidades do concurso
publico.

1.7.8- Os gabaritos das provas objetivas deverao ser
divulgados no site da instituigao contratada, conforme data
estabelecida no cronograma de atividades a ser apresentado
pela instituicao contratada.

1.8- Dos locais de aplicagao das provas

181- Os locais de aplicagdo das provas, @ serem
disponibilizados pela Contratante, com confirmagao de aceite
da contratada, deverdo possuir infraestrutura adequada para
permitir a boa acomodagao fisica dos candidatos, facilidade
de acesso, inclusive pelos portadores de necessidades
especiais, e sinalizagao para orientar a movimentagdo dos
candidatos no dia das provas.

1.8.2. - A instituigdo contratada devera confirmar junto aos
candidatos os locais para aplicagdo das provas, com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias da realizagao destas,
informando o enderego completo de cada local, para
avaliagdo quanto aos aspectos de localizagao e facilidade de
acesso, considerando-se a utilizagéo de transporte coletivo
pelos candidatos.

183- A Contratada podera recusar locais indicados €
solicitar nova indicagao, caso 0S subitens 7.8.1 e 7. 8.2 ndo
sejam atendidos.

1.84- Os locais indicados devem ser preferencialmente 0s

estabelecimentos de ensino, localizados nas zonas centrais
de Morro da Garga/MG.

1.8.5- Todos os locais deverao dispor de banheiros femininos
e masculinos, bebedouros coletivos, assentos, iluminagao e
ventilagao adequados.

1.8.6- Em cada local de prova deve haver, pelo menos, uma

N B
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sala especifica para lactantes.
1.9- Do pessoal da instituicdo contratada

1.9.1- As bancas examinadoras, para a elaboragdo e
correcdo das questdes de provas, deverdo ser compostas
por profissionais especializados, de notério saber e ilibada
reputacao.

1.9.2- Cada membro componente das bancas examinadoras
devera assinar termo de compromisso, a fim de garantir o
sigilo em cada etapa do concurso, e declarar que nao tem
conhecimento da participagéo de parentes consanguineos ou
afins, até o terceiro grau, no certame e ndo possuir qualquer
vinculo profissional e pessoal com instituicbes que oferecam
cursos preparatérios para concursos.

1.9.3- A instituicdo contratada devera disponibilizar
profissionais em numero suficiente que garanta o©
atendimento aos candidatos, em cada etapa do certame.

1.9.4- A instituicio contratada devera selecionar e capacitar
os fiscais, que atuardo na aplicagdo dos instrumentos de
avaliacdo, inclusive para proceder a identificacdo dos
candidatos.

1.9.5- A instituicdo contratada devera disponibilizar equipe
para aplicagdo das provas composta minimamente por: 01
(um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos e, no minimo, 02
(dois) por sala; fiscais para acompanhar os candidatos ao
banheiro e ao bebedouro; fiscais para recebimento de
aparelhos eletronicos de candidatos (poderéo ser os fiscais
de sala); 01 (um) seguranga por local de prova; e 01 (um)
coordenador por local de prova.

1.9.6- Disponibilizar pelo menos 01 (um) representante da
instituicdo realizadora do concurso para gerenciar a
aplicagdo das provas.

1.9.7- Dispor de assessoria técnica, juridica e linguistica em
todas as etapas do concurso para fins de elaboragdo de
editais, avisos, comunicados, instrugoes aos candidatos e
demais documentos necessarios.

1.10- Dos recursos

1.10.1- A instituicao contratada devera dispor de profissionais
legalmente habilitados para receber, analisar e responder
aos eventuais recursos administrativos e agoes judiciais
interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas
ou juridicas, publicas ou privadas) referentes ao concurso
publico.

1.10.2- A interposicdo de recursos dar-se-a_por meio _de
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formulario proprio, que devera ser disponibilizado no site
contratada e, depois de preenchido, devera ser encaminhado
e protocolado na central de atendimento da instituigao
contratada. Sera admitido recurso quanto:

a) Ao indeferimento de inscrigdes;

b) Ao indeferimento de solicitagdes de condigoes
especiais de prova,

) As questbes das provas objetivas, pratico-profissionais
e gabaritos preliminares;

d) Aos resultados do concurso.

110.3- Somente sera admitido recurso para os eventos
referidos no subitem anterior, devidamente fundamentado.

1.10.4- As demais orientagdes serdo definidas em conjunto
com a Comissdo para Acompanhamento do Concurso
Publico (CACP) composta por servidores efetivos da
Prefeitura Municipal de Morro da Garga MG e constarao nos
respectivos editais.

1.11 - Dos mecanismos de seguranga

111.1 - Os cadernos de provas deverao ser impressos,
lacrados e acondicionados em envelopes de plastico opaco,
com lacre inviolavel, devendo ser guardados em ambiente
seguro da instituicao contratada.

111.2 - O material de aplicagdo das provas devera estar
acondicionado em malotes de lona inviolavel, devidamente
lacrados, para o transporte aos locais das provas, devendo
ser aberto na presenga dos candidatos, mediante termo de
abertura, no momento da aplicagao das provas.

1.11.3 - Deverdo ser proibidos, nos locais de aplicagdo das
provas, o acesso de candidatos portando equipamentos
eletronicos e utensilios a serem definidos no edital do
concurso.

1.11.4 - A instituigdo contratada devera dispor de todos 0s
meios necessarios a assegurar absoluto sigilo e seguranga
em todas as etapas do certame, desde a elaboragao das
questdes de provas até a homologagado dos resultados finais
do concurso publico.

1115 - A Comissédo de Acompanhamento do Concurso
Publico da Camara Municipal de Morro da Garga podera
realizar diligéncia, antes da assinatura do contrato, para
verificar a capacidade técnico-operacional da instituigao
contratada.

1.12. Da infraestrutura e logistica da _instituicao
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1.12.1 - A instituicdo contratada devera possuir infraestrutura
e sistema logisticos minimos e compativeis com a execucao
deste objeto.

1.13. Dos resultados

1131 - Efetuadas as corregdes, a instituicdo contratada
devera encaminhar diretamente & Comisséo de
Acompanhamento do Concurso Publico da Camara Municipal
de Morro da Garca MG as listagens de candidatos com 0s
resultados das provas conforme discriminado a seguir:

a) Habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo:
nimero de inscrigao, nome, numero do documento de
identidade, classificagéo, telefones (fixo e celular), enderego
eletrénico e endereco residencial completo.

b) Habilitados, em ordem de classificagéo, por cargo,
contendo os mesmos dados do item anterior;

1.13.2 - A instituicdo contratada devera disponibilizar em seu
endereco eletronico e também na Camara Municipal de
Morro da Garga MG todos os resultados dos candidatos, com
busca por nome e numero de inscrigao.

1.14. Do deslocamento, transporte, postagem, taxa
bancaria, publicagdes, encargos, tributos e outros:

1141 - A instituicdo contratada arcara com todas as
despesas decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio,
coordenacao e fiscalizagao; do transporte de todo o material
relativo ao concurso; da postagem de comunicados; das
taxas e tarifas bancarias; avisos e comunicados; publicagdes
em jornais; bem como dos encargos, tributos, impostos e
outras despesas.

1142 - A instituicdo contratada arcarda com 0s prejuizos
decorrentes de anulagdo de provas ja realizadas ou de
mudangas em sua data de aplicagdo, quando os motivos
ensejadores destes fatos forem da responsabilidade da
instituic&o contratada.

1.15 — Do Cronograma do Concurso

1151 — A contratada devera apresentar cronograma do
concurso conforme abaixo e quaisquer alteragbes ou

inclucdee das  atividades deverd ser comunicada
imediatamente a fiscalizagéo do Contratante.

|. Publicacao do Edital de Abertura aprovado pelo Tribunal de
Contas de Minas Gerais;
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Il. Periodo de Inscrigéo; W_.)

Il. Periodo de Isencéo de Taxa de Inscrigao;

|V. Edital de Deferimento das Isengoes;

V. Prazo de Recursos Indeferimento das Isengoes;

V|. Edital de Deferimento das Isengdes por Recurso;
VIl. Prazo de Pagamento dos Boletos;

VIIl. Edital de Deferimento das Inscrigoes;

IX. Prazo de Recursos Indeferimento das Inscrigoes;

X. Edital de Deferimento dos Recursos;

X!. Divulgagao do Local de Prova;

XIl. Aplicacao das Provas;

XlII. Divulgacdo dos Gabaritos e Caderno de Questoes;
XIV. Prazo de Recursos contra Gabarito;

XV. Divulgacao de Respostas a Recursos ao Gabarito;
XV|. Edital de Classificagdo de Aprovados na prova objetiva;

XVIl. Edital de Convocacdo para apresentagéo da prova de
titulos;

XVIII. Anélise de titulos;
XIX. Edital de classificagédo preliminar da prova de titulos;

XX. Prazo de Recursos contra o resultado da prova de
titulos;

XXI. Divulgagao das Respostas a recursos contra o resultado
da prova de titulos;

XXII. Edital de classificacdo das notas finais (prova objetiva +
titulos);

XXIll. Prazo de Recursos contra Classificagao e Notas;

XXIV. Divulgagdo das respostas a recursos contra a
classificagdo das notas;

XXV. Edital com Resultado Final; e
XXVI. Homologagéo do Resultado.

1.16- Critérios de desempate
|. Idade igual ou superior a 60 anos.

Il. Prova de Lingua Portuguesa.

Ill. Experiéncia de trabalho na administracéo publica \\f:]
S, \j
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2- OBRIGAGOES DA CONTRATADA

2.1 Apresentar plano de seguranga que evidencie a utilizagéo
de rigorosos mecanismos em todas as etapas e fases do
concurso sob sua responsabilidade;

2.2 Possuir pessoal técnico capacitado e condigbes de
logistica compativeis com a execugdo do certame em
questao;

2.3 Possuir experiéncia na realizagdo de concursos para
provimento de cargos publicos e/ou empregos publicos;

2.4 Possuir sala-cofre com monitoramento por cameras;

2.5 Indicacdo da equipe de profissionais técnicos
especializados, adequados e disponiveis para a elaboragéao
das provas, acompanhada de curriculo de cada um dos
membros da equipe que se responsabilizara pelos trabalhos;

2.6 Relagao explicita e declaragédo formal de disponibilidade
dos seguintes equipamentos, canteiros e pessoal técnico,
considerados essenciais para a operacionalizacdo e
seguranga do concurso publico:

a) Disponibilidade de aparelho de scanner para leitura
Optica de cartdes respostas, no formato A4 ou superior (a
exigéncia do aparelho de scanner para leitura dos cartées
respostas tem por finalidade possibilitar maior rapidez na
entrega do resultado do concurso e maior transparéncia do
certame, sendo que sera obrigatoriamente disponibilizada
pela Instituigdo contratada aos candidatos a visualizagéo de
seu cartdo resposta de forma digitalizada diretamente no site
da mesma, ndo gerando nenhuma duvida quanto a sua
pontuagao);

b) Disponibilidade de detectores de metais suficientes para
uso nos locais estratégicos de aplicagéo das provas;

c) Declaragdo assumindo possuir pessoal técnico
qualificado para operar qualquer equipamento que vier a ser
utilizado no(s) local(is) de prova; e

d) Declaragdo de que as provas serdo transportadas
lacradas, até os locais da aplicagao e retorno para local a ser
definido pela instituigdo contratada, com a maior seguranga
(As provas deverdo ser transportadas em malotes de lona,

também lacrados, identificados e numerados e devem ser
armazenadas em sala-cofre com entrada restrita);

2.7 As provas deverao ser acondicionadas imediatamente
apos a impressao, em embalagens plasticas com fechos de
seguranca inviolaveis e armazenadas em cofre de seguranca
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2.8 As inscricdes para o concurso deverao ser abertas pelo
periodo minimo de 30 (trinta) dias e realizadas
exclusivamente pela internet, no site da instituicao
contratada, disponivel 24 (vinte e quatro) horas,
ininterruptamente, durante todo o periodo de inscricao. O
boleto para inscrigdo serd diagramado, gerado
eletronicamente e disponibilizado aos candidatos por meio do
aplicativo de inscrigéo.

2.9 Disponibilizar, via internet, a impressao pelo candidato do
comprovante definitivo de Inscricdo e manter boletins
informativos;

2.10 Prestar atendimento ao candidato que necessite de
assento especial ou de equipamento compativel com sua
deficiéncia para a realizagéo da prova

2.11 Disponibilizar na Internet pagina especifica para que os
interessados possam obter informagdes, na qual deveréo
estar disponiveis todos os editais e comunicados referentes
ao certame;

2.12 Definir cronograma, horario de comparecimento para
ingresso no recinto, condigbes de realizacdo das provas
quanto a possibilidade de consulta ou utilizagao de
instrumentos;

2.13 Elaborar cadastro sigiloso dos candidatos inscritos,
contendo qualificagdo completa (nome conforme descrito no
RG, filiagdo, CPF, enderego e outros), conferir informagées,
emitir relatdrios (ordem alfabética, ordem de inscricéo, etc.) e
fornecé-los de imediato ao Contratante (em meio magnético-
formato préprio para programa Microsoft Excel - e fisico) ao
final de cada fase ou etapa e quando for solicitado:

2.14 Elaborar, revisar, compor, imprimir, aplicar, fiscalizar,
receber, corrigir, acondicionar as provas, a serem aplicadas
nas etapas estabelecidas no Edital Normativo, devendo ser
assegurado elaboragéo de provas especiais para as pessoas
com deficiéncia, se assim a deficiéncia exigir, de acordo com
a declaragéo no ato da inscrigao;

2.15 Gerar provas através do embaralhamento da ordem das

questdes, alternativas, textos, figuras, tabelas e mapas com o
intuito de evitar fraudes no certame;

2.16 Realizar servigos especializados de identificagéo e de
segurancga para cada fase ou etapa do concurso e/ou quando
for solicitado;

2.17 Proibir o acesso as salas em que serdo aplicadas as
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provas, de candidatos portando qualquer
equipamento eletrénico;

2.18 Contratar profissionais para a aplicagéo das provas, os
quais possuirdo responsabilidade solidaria com a
organizadora pelos servigos prestados;

2.19 Convocar e comunicar os inscritos quanto aos locais e
horarios de aplicagao de provas;

1.20 Receber e analisar recursos interpostos por candidatos,
inclusive por via judicial, bem como solicitagbes da Camara
Municipal de Morro da Garga MG, em todas as fases do
concurso, elaborar respostas individualizadas a todos os
recursos administrativos e judiciais, bem como convocar
bancas e assessoria juridica para responder eventuais agdes
pertinentes ao certame. Todo e qualquer questionamento
judicial e extrajudicial relativo ao certame ficara a cargo da
Instituicdo Contratada, mesmo apdés o encerramento do
certame;

2.21 Guardar, pelo periodo de validade do concurso previsto
na legislagao pertinente, em ambiente préprio, os formularios
de inscrigcao, as folhas de respostas, as folhas de frequéncia,
bem como exemplares de todas as provas aplicadas no
certame e/ou até o término da agéo judicial, se for ocaso;

2.22 Arcar com as despesas de republicacdo dos editais,
programas, cronogramas, das listagens, dos comunicados,
pertinentes ao concurso, assinados pela autoridade maxima
da Camara Municipal de Morro da Garga MG, somente
quando ocorridos por erro da contratada;

2.23 Divulgar periodo das inscrigbes, locais e horarios de
aplicacdo das provas e gabaritos na internet e em pelo
menos 02 (dois) jornais de grande circulacéo, inclusive no
Municipio de Morro da Garga/MG;

2.24 Arcar com os prejuizos decorrentes de anulagdes de
provas ja realizadas e/ou de mudancas em sua data de
aplicagéo, quando o motivo ensejador destes fatos for de
responsabilidade da Contratada;

2.25 Entregar a Contratante planilha de custos detalhada no
prazo de 90 (noventa) dias, da homologag&o do certame.

2.26 Manter, durante toda a execugédo do contrato, as
condicoes de habilitagao e qualificagao exigidas no
procedimento que originou o Termo de Contrato.

2.27 Nao sera permitida a participagdo de Pessoa Juridicas,

fundacdes ou associagdes que possuam em sua diretoria
pessoas que participem da diretoria de outra Pessoa
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Juridica, fundagdo ou associagdo concorrente neste

processo.

2.28 A instituicao contratada devera iniciar os servigos, objeto
desta contratagdo, em até 05 (cinco) dias uteis apds a
emissdo da ordem de servico, devendo apresentar
cronograma de execugado dos servigos a ser submetido a
Comissdao de Acompanhamento do Concurso Publico da
Camara Municipal de Morro da Garga MG, discriminando
todos os prazos em que as etapas do concurso devem ser
executadas;

2.29 Cabera a instituicdo vencedora garantir a completa e
efetiva consecugao do objetivo explicitado neste documento,
com a observancia das normas legais incidentes e das
disposicdes estabelecidas em edital.

3 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

3.1- Fornecer a descricdo dos cargos e as referéncias
salariais;

3.2 — Disponibilizar local para realizagao das provas objetivas
e pratico-profissional (caso necessario);

3.3- Articular-se com a instituigdo contratada, quanto as
datas relativas as atividades constantes do Contrato, e fazer
cumprir o respectivo calendario;

3.4- Definir, em comum acordo com a instituicdo contratada,
0s cronogramas concernentes a realizagédo do certame;

3.5- Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos por meio
da Comissdo de Acompanhamento do Concurso Publico
devidamente designada, que se encarregard dos contatos
com a instituicdo contratada para esclarecimentos das
dividas, troca de informagées e demais providéncias
necessarias a realizagao do objeto deste contrato:

4 - DAS DISPOSICOES GERAIS

4.1 - Todas as provas deverao ser realizadas no Municipio de
Morro da Garga/MG.

4.2- Os conteldos programaticos das provas seréo
detalhados em conjunto com a Pessoa Juridica Contratada,
apos a assinatura do contrato.

4.3 - Atendimentos Especiais

4.3.1 - A contratada devera prover as candidatas que tiverem
necessidade de amamentar durante a realizagcdo da prova e
que deverao levar um acompanhante, sala reservada para
essa finalidade, na qual o acompanhante sera responsavel
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pela guarda da crianca. N

4.3.2 As candidatas que necessitarem amamentar, mas
estiverem sem acompanhante, ndo farao as provas.

4.3.3 - Nao sera concedido tempo adicional para a candidata
gue necessitar amamentar, a titulo de compensagao, durante
o periodo de realizagao da prova.

4.4 - Vagas Reservadas as Pessoas Com Deficiéncia

4.4.1 — A CACP definira o quantitativo de vagas reservadas
para candidatos deficientes na conformidade do inciso VIII do
art. 37 da Constituicao Federal.

4.42- O candidato deficiente, aprovado no concurso na
concorréncia geral, sera submetido, antes da posse, a
avaliagao médica a fim de analisar a compatibilidade entre a
deficiéncia do candidato e a fungdo a ser desempenhada e,
verificada a incompatibilidade, o mesmo estara inabilitado de
assumir o emprego publico, anulando-se todos os atos
decorrentes de sua inscricao.

4.4.3 - O candidato com deficiéncia participara do certame
em igualdade de condi¢gdes com os demais candidatos, no
que tange ao conteldo, avaliagéo e critérios de aprovagao
das provas, data, horario, local de aplicagéo, e a nota minima
exigida.

4.4.4 - O candidato que necessitar de prova especial (letra
ampliada, Braile intérprete de LIBRAS, etc.) ou de sala em
condigbes especiais, devera requerer, por escrito, a
contratada, até o Ultimo dia de encerramento das inscrigées e
através de formulario a ser disponibilizado no site da
contratada, juntando atestado médico comprobatério da
deficiéncia alegada, especifico para o concurso, com
expressa referéncia ao codigo correspondente da
Classificag&o Internacional de Doenga — CID.

4.4.5 - Os deficientes que n&o solicitarem a prova especial no
prazo citado no item anterior, e nas suas condicées, néo
terdo direito a prova especial, seja qual for o motivo alegado.

4.4.6- A compatibilidade entre as atribuicdes do emprego
publico e a deficiéncia do candidato também sera avaliada
durante o estagio probatério, sendo exonerado caso a
deficiéncia proporcione a incompatibilidade a sua atribuicao;
assegurado ao candidato o contraditério e ampla defesa.

4.4.7 - Apbs a investidura do candidato, a deficiéncia nao
podera ser arguida para justificar a concessdao de
readaptacao, licenga-saude ou aposentadoria por invalidez.

448 - A nao observancia integral, pelo candidato, de
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qualquer das disposi¢des deste capitulo implicara na perda-]
do direito aqui expressado.

LOCAL DA APLICAGAO | A aplicagéo das provas devera se dar no Municipio de Morro
DAS PROVAS da Garga/MG.

AT e Yy

PRAZO DO CONTRATO | 12 meses

HAVERA
POSSIBILIDADE DE Sim, nas hipoteses do art. 111 da Lei Federal n° 14.133/21.
PRORROGACAO?

N&o se vislumbra a necessidade de exigéncia de garantia
contratual, tendo em vista se tratar da contratacdo de
instituicdo de inquestionavel reputagao ética e profissional, o
que reduz muito os riscos de inexecugdo contratual, ou
execucao ineficiente do objeto.

QUAL A GARANTIA DO
CONTRATO?

e AN R R S N haifa ki

Dotagédo Orgamentaria: 3.3.90.39.00- outros servicos de

DADOS terceiros pessoa juridica — ficha 15.
ORCAMENTARIOS DA o ,
CONTRATACAO Obs: Esses dados estao sujeitos a reviséo por ocasido da

emisséo do atestado de disponibilidade orgcamentaria.

Morro da Garga/MG, 03 de julho de 2025.

, R /
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Erica Cristina Gomes da Silva
Agente de Contratacdo

/ Q M\
Jo&do Pédro Fernandes do Nascimento Suzana Magalh de Paula

Equipe de Apoio Equipe de Apoio
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